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1. Register received emails with in-charge invoiced department/ Đăng kí email 

nhận hóa đơn với bộ phận xuất hóa đơn: 

Before issuing invoices, your company need to provide below information for billing 

department. /Trước khi xuất hóa đơn, Quý khách cần cung cấp đầy đủ thông tin như bên 

dưới cho bộ phận xuất hóa đơn. 

Customer/Tên công ty   

Address/Địa chỉ   

Tax code/Mã số thuế   

Received email/Email nhận HĐ 

điện tử 
  

 

And after CMIT issues an invoice, Valued Customer will receive an email containing 

information about CMIT’s E-invoice as below/ Và sau khi CMIT xuất hóa đơn, Quý khách 

hàng sẽ nhận được một email chứa thông tin về hóa đơn điện tử như màn hình bên dưới 

 

 

2. Download E-invoice/Tải hóa đơn điện tử: 

2.1. Download E-invoice directly from email/Tải hóa đơn điện tử trực tiếp từ 

email: 

You could download an PDF invoice or XML file directly from this email as below/Quý 

khách có thể tải bản PDF hóa đơn hoặc file XML trực tiếp từ email 
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2.2. Access to E-invoice portal/Đăng nhập vào hệ thống E-invoice 

Open browser and use E-invoice portal address https://einvoice.cmit.com.vn/Invoice/Search to 

access CMIT’s E-invoice homepage./ Mở trình duyệt và sử dụng địa chỉ 

https://einvoice.cmit.com.vn/Invoice/Search để truy cập trang chủ E-invoice 

 

There are 2 options to look for invoices: shipping information or code/Có 2 cách tra cứu 

hóa đơn: tra cứu theo lô hàng hoặc mã bí mật 

❖ Searching E-invoice by shipment information/Tra cứu hóa đơn theo lô hàng 

At this function, you can search all invoices related to a container/1 bill number/ 1 booking 

number by input your company’s tax code and container number/booking number/bill 

number./ Tại chức năng này, Quý khách có thể tra cứu tất cả các hóa đơn liên quan đến 1 

https://einvoice.cmit.com.vn/Invoice/Search
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container/1 số bill/ 1 số booking bằng cách nhập mã số thuế của Công ty và số container/số 

bill/số booking 

- For invoice of a single container, please fill in container number./ Hóa đơn 1 container, 

vui lòng điền số cont 

- For invoice of 2 containers and above, please fill in booking number or Bill of lading 

number./ Hóa đơn từ 2 container trở lên, vui lòng điền số Booking hoặc số Bill. 

 

 

 

❖ Searching E-invoice by code/Tra cứu bằng mã bí mật 

You shall copy the secret code which was sent to your registered email to log in/ Quý khách 

có thể sao chép mã bí mật đã được gửi vào email đăng kí nhận hóa đơn để đăng nhập 
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Then, paste the code as below screen/ Sau đó, dán code này như màn hình bên dưới 

 

View detail of E-invoice/Xem chi tiết hóa đơn điện tử: 

Click to the line of invoice which you desire to view on details as below screen/ Click vào 

dòng hóa đơn muốn xem chi tiết như màn hình bên dưới 
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Detail of E-invoice will be shown as below/Bản thể hiện của hóa đơn sẽ như sau: 
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Download E-invoice/Tải hóa đơn điện tử 

You can download or export excel file for an invoice or the list of invoices by/Quý khách có 

thể tải hoặc xuất file excel cho 1 hoặc nhiều hóa đơn bằng cách: 

- Tick each selected invoice./ Tick vào từng hóa đơn. 

 

- Tick first square to choose a list of invoices at once./ Tick vào ô vuông đầu tiên để 

chọn cả danh sách hóa đơn một lần 
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3. Download supporting documents for the E-invoice/Tải tài liệu hỗ trợ cho hóa 

đơn 

Click to the line of invoice which you desire to download as below screen/Click vào dòng 

hóa đơn muốn tải về như màn hình bên dưới 
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Note/Lưu ý: 

- You are suggested to access the portal after 3days from the transaction date of the last 

container to ensure the availability of invoice in system/Khuyến khích lấy hóa đơn sau 3 

ngày kể từ ngày cuối giap nhận container cuối cùng để đảm bảo tất cả các hóa đơn đã 

sẵn sàng. 

- Invoices will be kept 6 months from the day of issuance/Thời gian tra cứu hóa đơn 

trong vòng 6 tháng. 

- BL number/ Booking number will be input onto EIR ticket for your tracking 

purpose/Quý khách có thể tham khảo số booking/số bill trên phiếu EIR đế tránh sai sót 

dẫn đến không tìm được hóa đơn. 

- If invoice cannot be found, please contact CMITOPSGAT@CMIT.COM.VN for 

assistance/Trường hợp không thể truy xuất hóa đơn bằng các cách trên, vui lòng email 

về địa chỉ CMITOPSGAT@CMIT.COM.VN để được hỗ trợ. 

 

mailto:CMITOPSGAT@CMIT.COM.VN

